
臺北市萬華區西園國民小學校園安全防護措施 

各位家長您好！ 

為加強校園安全，防範意外事件發生，確保學生在校學習安全，煩請家長配合學校以下安全防範措

施及重要宣導事項，俾確保小朋友快樂上學、平安回家，謝謝您！ 

 

★ 校園安全防護措施： 

1. 學校門禁管制時段為 07:00~19:00，校園未對外開放，非課後班(或社團)學生勿在校逗留。 

2. 校園開放期間應遵守「校園場地使用規範」，愛護、守護校園安全，校園場地開放時間： 

（1）平日校園開放時間：下午 19:00至 21:00。 

 (2) 週六校園開放時間：中午 12：00至下午 18：00。 

 (3) 週日校園開放時間：上午 08：00至下午 18：00。 

 (4) 校園開放時間學校僅開放一樓操場供民眾運動，請家長留意孩子並避免單獨到校活動。 

3. 晨間導護時間為上午 7:20-7:40，為確保學生到校及在校上學安全，請勿太早或太晚到校。 

4. 為讓家長確實掌握學生到離校狀況，請提醒學童養成「到離校刷卡」習慣，上放學利用學生證確   

   實刷到退，並隨身攜帶「防身警報器」，加強維護學童安全。 

5. 家長接送學生，請配合校園門禁管理措施，讓學生自己進出校門，門禁管理時間請勿進入校園。 

   家長有入校需求，請遵守「校外人士入校規定」，至警衛室登記換證並穿著訪客背心始能入校。 

6. 學生請假請依本校「請假規定」辦理，進入校園後，不得再私自出校門。學生於上課期間外出必 

   須填具「外出單」，經導師及學務處核准後，繳交給警衛始能離校。 

7. 校門關閉以後，遲到學生由警衛室通知班級導師學生已到校，並追蹤其進入班級。 

8. 家長或來賓到校與老師面談或洽公，請事先與老師或相關行政人員約定或聯繫確認時間，洽公者 

   到校後請告知警衛您欲接洽之校方人員，以方便接待服務。 

9. 雨天時，請讓子女穿著雨衣（請寫上班級、姓名），並於書包內或教室櫃子裡自備「輕便雨衣」， 

 讓小朋友養成下雨天在教室穿好雨衣再走出教室的習慣，家長應避免在西側門等待學生為學生穿

雨衣，造成放學動線壅塞。 

10. 家長若開車或騎車接送孩子上下學，請務必停放於安全且不妨礙學生通行動線的地方讓孩子上

下車。東園街 73巷（校門口前的馬路）上午 7：20~7：40為單向通車（由西往東）、通學巷

（西側門面巷道）上午 7：20~7：40全面禁止進入，請家長務必遵循導護人員指揮，以孩子安

全為優先考量。 

11. 請機車接送孩子上下學的家長和孩子，務必配戴「安全帽」，最多附載 1人。 

12. 請關心貴子弟交友及金錢管理情形、是否涉足不正當場所、濫用藥物，並請親子共同約定 3C產

品使用時間，避免沉迷手機遊戲或社群網站。 

13. 載送學生物品及便當請註明班級姓名，並置於警衛室指定位置，方便學生領取。 

14. 學校警衛室為校園校安重要管理處所，嚴禁學生任意入內，家長請準時接回孩子，如家長接送 

    逾時，學校會協助連繫家長，或導護結束後請學生電聯家長。 

15. 若您對學校校園安全有任何建議或疑慮，請您與學務處（電話 23030257分機 124、223）或總 

    務處（電話 23030257分機 125）聯絡。 

西園國小 敬啟 


